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Dentro del portal elige la opción empleador y luego
haz clic en                                                y selecciona el
perfil “Afiliador”
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Ingresa al portal empleador

Crea los usuarios que harán el
proceso de afiliación

desde la url empresas.aportesenlinea.com
digita tu usuario y contraseña y haz clic en inicia
sesión.

+ Adicionar usuario
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Afiliación en Línea

04

Ingresa al portal de Afiliación
en Línea

Acepta términos y condiciones

Haz clic en el botón “Afiliación en Línea”

Acepta los términos y condiciones, y si es necesario
actualiza tu debida diligencia. 

Ten en cuenta: si requieres actualizar tu debida
diligencia, esta estará sujeta a validación por
parte del área de Riesgos.
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Asocia entidades
Debes relacionar la documentación solicitada y
relacionar las administradoras de (salud, pensión,
ARL y Caja de compensación) con las respectivas
credenciales de ingreso o datos de contacto donde
afilias a tus empleados.
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Empieza afiliar
En la opción “Afiliaciones” podrás ingresar a afiliar a
tus empleados de manera individual o masiva.
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Consulta tus afiliaciones
Por medio de la opción: Afiliaciones > consultas
puedes validar tus afiliaciones realizadas.
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08
Recibe notificaciones
El sistema de notificará por medio del icono de
campana las actualizaciones de tus afiliaciones
generadas. 
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Genera novedades
Por medio de la opción: Afiliaciones consultas
podrás anular o aplicar novedades sobre una afiliación. 

09

10
Adquiere tu plan
En la opción Planes > Comprar plan, podrás
seleccionar el plan que mejor se ajuste a tus
necesidades y realizar la compra para
continuar afiliando a tus colaboradores.
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Controla tu plan

Consulta el histórico de afiliaciones

En la opción Planes > Mis planes podrás consultar las
afiliaciones disponibles y tus planes comprados.

Por medio de la opción Afiliaciones > Histórico,
podrás consultar todas las afiliaciones que has
realizado dentro de la plataforma.
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Actualiza entidades

Agrega beneficiarios

Si necesitas actualizar tus entidades configuradas, por
medio de la opción Afiliaciones > Entidades puedes
agregar entidades a tu lista asociada. 

Por medio de la opción Afiliaciones > Afiliaciones,
agregar beneficiarios por medio de un archivo
masivo.

SOMOS [+] FACILIDAD



Hoy transformamos la forma de afiliarte
a la seguridad social.

Activa Afiliación en Línea y hazlo
todo en pocos pasos.




