néming .
electronica

~_iSimplifica y optimiza
tu ndmina con nosotros!

#SolucionesQuelransforman

[ transformamos la informacién en @ bienestar
para los trabajadores colombianos ]




S| eres un usuario nuevo y deseas iniciar el proceso de
hablilitacion en Nomina Electronica, primero debes
registrarte en nuestra pagina web:
WWW.aportesenlinea.com. Si ya estas registrado como
cliente, solo necesitas continuar con los pasos que te
mMostramos a continuacion.

[ transformamos la informaciéon en @ bienestar
para los trabajadores colombianos ]



https://www.aportesenlinea.com/Home/home.aspx?ReturnUrl=%2f

ectronica

Ol

En tu navegador, Ingresa |la pagina de la DIAN a traves
de la URL https://www.dian.gov.co/

Google

2 dian.gov.co

Buscar con Google Voy a tener suerte

[ transformamos la informacion en @ bienestar o
para los trabajadores colombianos ] enlinea



https://www.dian.gov.co/

actronica

En la parte inferior busca la seccion temas de interes de |la pagina y

aportesenlinea.com

selecciona la opcion de Habilitacion.

Temas de interés

Factura Electronica

e Micrositio

e Habilitacion {

e Facturando

[ transformamos |la informacion en @ bienestar
para los trabajadores colombianos |
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Selecciona la opcion Empresa y luego Representante
legal.

&

Administrador e .
Iniciar sesion

oo 2 s g
alssla Selecciona una opcién para continuar:
i

Empresa

2 B2

Persona

Representante Usuario
legal Autorizado

No Facturador

Certificado

[ transformamos la informacion en @ bienestar o
para los trabajadores colombianos ] & chines
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Registra los datos solicitados y da clic en el boton Entrar.

&

Administrador OO -
Iniciar sesion

NEH Por favor diligencia los siguientes datos:

Empresa Tipo de identificacién

b

Persona

Cédula de ciudadania

NIT Representante Legal

NIT Empresa
No Facturador

o -

[ transformamos la informacion en @ bienestar n
para los trabajadores colombianos ] A
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Te llegara un e-mail al correo electronico registrado ante
la DIAN.

Se ha enviado la ruta de acceso al correo registrado en el RUT de la persona natural que se autenticé en
el sistema.
El acceso estara disponible por 60 minutos.

**SI Nno sabes cual es tu correo electronico, debes valida la informacion relacionada en el RUT.**

[ transformamos la informacion en @ bienestar ores
para los trabajadores colombianos ] & ine
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Dentro del correo recibido, haz clic en la opcion "Ingresa aqui'. Esta te
llevara a |la pagina de la DIAN, donde deberas iniciar el proceso de
habilitacion

(€, SISTEMA DE FACTURA
> ELECTRONICA

N& Servicios y documentos digitales DIAN

I AN

Estimado(a) ingmil@hotmail.com,

Se ha generado una nueva solicitud de acceso al Sistema de Factura Electrénica.

Acceda a la plataforma dando clic en el siguiente link generado:

Ingrese aqui

Saludos Cordiales,

[ transformamos la informacion en @ bienestar
para los trabajadores colombianos ]
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Una vez en la pagina, en el Menu dirigete a la opcion "Registro y
habilitacion" y, a continuacion, selecciona "Otros Documentos
Electronicos.

(i) DIAN habilitacién

{VIADOS DO

r Registro y habilitacion

Documentos electrd @'ﬁ:ns

[ transformamos |la informacion en @ bienestar s
para los trabajadores colombianos ] & ine
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Selcciona la opcion Nomina electronica

B -

Documento para no

Factura electrénica Noémina electrdnica i
obligados a facturar

Documentos
equivalentes

Eventos RADIAN

[ transformamos la informacion en @ bienestar
para los trabajadores colombianos ]
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Selecciona la opcion Nomina Electronica y Nomina de
Ajuste.

< Otros Documentos Electronicos

Seleccione el tipo de documento:

Nomina Electronica y
Némina de Ajuste

[ transformamos la informacion en @ bienestar ores
para los trabajadores colombianos ] & ine
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Selcciona la opcion Nomina electronica

B -

Documento para no

Factura electrénica Noémina electrdnica i
obligados a facturar

Documentos
equivalentes

Eventos RADIAN

[ transformamos la informacion en @ bienestar
para los trabajadores colombianos ]
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Seras dirigido a |la seccion "Participantes", donde deberas seleccionar la
opcion "Emisores"”

< Participantes

Seleccione el participante que va a emitir otros documentos electronicos

Proveedor de servicios

o tecnologicos

o A
d—@# aﬁa

Otros documentos Otros documentos

electrénicos electronicos

[ transformamos la informacion en @ bienestar ores
para los trabajadores colombianos ] & ine
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En el modulo "Seleccione el modo de operacion', elige la opcidon
"Software de un proveedor tecnoldgico

< Asociar modo de operacion

Seleccione el modo de operacion

Software Solucién Gratuita Eﬂfma re Prﬂpiﬂ

Software de un proveedor tecno)hgico

I Software Solucion Gratuita

[ transformamos la informacion en @ bienestar e
para los trabajadores colombianos ] i
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Selecciona en nombre empresa proveedora a ‘DELCOP COLOMBIA
S.A.S” y en nombre de Software “TITANIO”, y da clic en Asociar.

< Asociar modo de operacion

Seleccione el modo de operacién URL de recepcién de documentos *

Software de un proveedor tecnolg https://vpfe-hab.dian.gov.co/WcfDianCustomerServices.svc?w

Datos de empresa y software
Nombre empresa proveedora * Nombre de Software

DELCOP COLOMBIASAS v TITANIO

.,

[ transformamos la informacion en @ bienestar ores
para los trabajadores colombianos ] & ine
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Verifica que todos los datos estén correctos y, luego, selecciona la
opcion "Set de pruebas”

< Emisor de Nomina Electronica y Nomina de Ajuste

[ transformamos la informacion en @ bienestar e
para los trabajadores colombianos ] i
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Tu TestSetld aparecera en pantalla; este sera el codigo que debes copiar
Yy guardar, ya que |o necesitaras para completar tu habilitacion en
nuestra pagina.

@ ilmportante!
Su empresa se encuentra en el proceso de pruebas de validacion, el set de pruebas se encuenta En proceso
Usted debe proporcinar el identificador del set de pruebas (TestSet|d) SaSedbi T Gar1=400 797 Eics —

pruebas.

Datos del modo de operacion
Modo de operacién Descripcién

Software de un proveedor tecnol: Software de un Proveedor Tecnol

Informacion del software

Identificacién Nombre

in
5384bcbb-a7f2-4fa9-b212-d6cba¢ TITANIO ( I e StS et I d )

Total de documentos requeridos

[ transformamos |la informacion en @ bienestar
para los trabajadores colombianos ]
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Una vez tengas el TestSetld ingresa a nuestra pagina
www.aportesenlinea.com, ingresa con tu usuario y contrasena.
Selecciona la opcidon de Nédmina Electrdnica

ide Bpeiones de la planilla

Nomina Electronica

[ transformamos la informacion en @ bienestar e
para los trabajadores colombianos ] i
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En la opcion Codigo habilitacion ingresa
el TestSetl|D y da clic en Generar pruebas.

Proceso de habilitacién
os estamos renovando para brindarte una experiencia unica y para lograrlo nue

10 afectara ninguna de las funcionalidades de nuestro portal, sinembargo, s necesario gue realices el p
ante la DIAN v asi continuar disfrutando de nuestros servicios.

Cadigo habilitacion
ngresa en el campo el TestSetld que la DIAN

generd como resultado del proceso de
habilitacion.

Descarga aqui el instructivo de habilitacion

[ transformamos la informacion en @ bienestar ores
para los trabajadores colombianos ] & ine




actronica

Si el proceso de habilitacidon queda en estado
Rechazado, deberas seguir los pasos
anteriormente mencionados para solicitar un
nuevo TestSetld ante |la DIAN. Una vez el
proceso de habilitacidn quede en estado
Aprobado, podras continuar con el proceso de
vinculacion.

[ transformamos la informacion en @ bienestar
para los trabajadores colombianos ]
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