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Instructivo compra de paquetes / Nomina Electrénica

El presente instructivo esta disefiado para mostrarte el proceso que debes seguir para efectuar la compra de los paquetes
disponibles para la transmisién de los documentos de ndmina electrdnica.

1. Una vez ingreses al Portal de Némina Electrénica a través del Portal Empleador con tu usuario de Némina o
Tesoreria o la combinacién de estos con cualquier otro perfil y hayas aceptado los Términos y Condiciones del
Contrato, serds redirigido a la opcién de compra de los documentos de nédmina.

Nuestros planes por paquete

$12000 $20.000 $25.000 $90.000 $130.000
2.000 documentos 3.000 documentos 5.000 documentos 10.000 documentos 50.000 documentos
$260.000 $300.000 $325000 $500.000 $2.360.000
70.000 documentos 100.000 documentos 250.000 documentos
$3.304.000 $4.500000 $10.700.000

2. Cuando selecciones el plan que deseas adquirir, deberds dar clic en el botén Comprar que te redirigira a una nueva
ventana para que inicies el proceso de compra. Deberds seleccionar el tipo de documento e ingresar el numero
de documento de la persona que estd efectuando el pago; adicionalmente, deberds diligenciar la informacion
correspondiente a nombre o razén social y correo electrénico; por ultimo, deberds escoger el tipo de personay la
entidad financiera desde la que realizards el pago a través de PSE. Recuerda que todos los campos son obligatorios.

Una vez des clic en el botdn Pagar seras redirigido a la pagina de PSE para efectuar tu proceso de compra a través

del banco seleccionado.

Seleccionaste el plan cle 1.000 documentos por valor de $130.000

Tipo deidentificacién * Ndmero de documento

& Cedulade ciudadania =]

* Nombre o razén social

* Correo electrénico al que liegara tu factura

desde tu cuenta
nicos a través de PSE.

fectuara realizand
e, ahorros o de depdsitos electrd

uedes escribinos ala direccion de correo
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3. En cuanto el pago haya sido realizado a través de la entidad financiera que seleccionaste, seras redirigido a una
nueva ventana en donde podras conocer el estado de tu transaccién y los datos relacionados con el pago.

Transaccién aprobada
* Sujeto a verificacion
Datos de la transaccién

Tipo de identificacion cc
NUmero de identificacién XXXXXX
Namero de referencia XXXXXX
Banco Kushki bank Colombia
Fechayhora 11/30/2021, 9:34:42 AM
Monto pagado $20.000
cus XXXXXX
Descripcion Compra del plan de 50

documentos

e -]

s alguna duda sobre tu proceso de compra, puedes escribinos a la direccion de cormeo

nInasksConca@avontessnlines

Después de que des clic en el botdén Finalizar, podras realizar la transmisidon de tu Nomina Electrénica.
¢Te quedaste sin saldo o sin documentos disponibles para transmitir?

iNo te preocupes! El sistema te avisard y te mostrard un botén denominado Comprar nuevo plan para que adquieras el
paquete que necesitas. Este botdn aparecera una vez realices el cargue del Formato Excel para la transmision de la Némina
Electronica.

Validacion Nomina Electronica

Errores Periodo Fecha procesamiento
1 2021-11 2021-12-01 12:43
No. ID Hoja Valor reportado Descripcion

Te quedaste sin saldo. No te preocupes, puedes
LiquidacionNomina seleccionar la opcion: Comprar nuevo plan, para
transmitir tu némina

Comprar nuevo plan I




aportes

aportesenlineacom 4
enlinea
Soluciones que transforman
Validacion Némina Electrénica
Errores Periodo Fecha procesamiento
1 2021-11 2021-12-01 12:43
No. ID Hoja Valor reportado Descripcion

Identificamos que intentas cargar XX documentos y
actualmente cuentas con YY disponibles. Puedes
adquirir un nuevo plan o transmitir sélo las néminas
equivalentes a la cantidad de documentos
disponibles, previa eliminacion de las nominas que
excedan dicha cantidad. ; Qué deseas hacer?

| Comprar nuevo plan I Transmitir Cancelar

LiquidacionNomina




